
Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej „Mieroszów” 

Sp. z o.o w Mieroszowie ogłasza nabór na stanowisko: 

 
GŁÓWNA KSIĘGOWA / GŁÓWNY KSIĘGOWY 

Miejsce pracy: Mieroszów 

Opis zadań: 

 organizacja oraz prowadzenie pełnej księgowości spółki z ograniczoną 

odpowiedzialnością, 

 samodzielne sporządzanie sprawozdań finansowych,  

 samodzielne prowadzenie ksiąg rachunkowych w pełnym zakresie, zgodnie z ustawą 

o rachunkowości, 

 nadzorowanie dokumentów księgowych pod względem formalnym i merytorycznym, 

 sporządzanie deklaracji VAT, CIT, PIT oraz sprawozdań GUS, 

 czynności związane z zamknięciem miesiąca/ kwartału/ roku, 

 dekretowanie i księgowanie dokumentów kosztowych, 

 przygotowywanie przelewów bankowych i księgowanie wyciągów bankowych, 

 odpowiedzialność za procedurę potwierdzania sald z kontrahentami, rozliczanie 

inwentaryzacji aktywów firmy,  

 odpowiedzialność za rozrachunki z dostawcami i kontrahentami, 

 przygotowywanie sprawozdań i raportów na potrzeby Zarządu, Banków oraz instytucji 

zewnętrznych. 

Wymagania: 

 mile widziane wykształcenie wyższe ekonomiczne, 

 min. 5 letnie doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku w tym kilka lat na 

samodzielnym stanowisku księgowym/ w dziale księgowym, 

 biegła znajomość zagadnień księgowych, przepisów podatkowych, ustawy 

o rachunkowości, 

 znajomość i prowadzenie ksiąg rachunkowych w oparciu o zintegrowane systemy 

informatyczne, 

 zdolność analitycznego myślenia, 

 dokładność i dobra organizacja pracy własnej oraz zespołu. 

CV oraz list motywacyjny prosimy przesyłać na adres: sekretariat@zgkimmieroszow.pl 

do dnia 20 lipca 2017 roku. 

Ewentualne pytania prosimy kierować na w/w adres e-mail bądź bezpośrednio pod numerem 

telefonu:  

74 845 82 87 

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 

zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, 

poz. 926, ze zm.)". 
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